[bookmark: _GoBack]良渚实验室入职人员办理单

	姓  名
	
	用工部门
	

	职工号
	
	联系电话
	

	工资险金起发月
	             年    月

	用工部门
经办人：
     年    月    日
	综合事务部
经办人：
        年    月    日

	党组织关系
经办人：
      年    月    日
	工会
工会申请人：
工会经办人：
       年    月    日

	条件保障部
车辆通行（含门禁）经办人：
         年    月    日



备注：完成此表后交给褚悉存老师。








	经办部门
	经办内容
	经办人
	地址

	用人部门
	确定人员到岗
	部门负责人/课题组负责人
	用人部门

	综合事务部
	工牌、临时门禁卡等。提前填好《工牌申请表》
	综合办-郑舒涵-88790197
	科研楼3楼西侧综合办

	工会
	工会相关
	综合办-李世明-88790197 
	

	条件保障部
	车辆通行
	车辆通行：李鹏-88790983 
	

	党组织关系
	党组织关系转移接续
	浙江省外转入的介绍信抬头为：中共浙江大学委员会组织部；
转入支部为中共浙江大学医学院良渚实验室博士后一支部/二支部
一支部是遗传和神经
二支部是再生和血液
省内转入的党员，不需要纸质介绍信，需要本人联系各自支部查档案，一支部张露露，二支部易俊志
	

	人事人才部
	审批单完整性及回收存档
	综合办-褚悉存-88793953
	



