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资产清查报告基本内容要求

根据实验室20xx年度资产清查的工作要求，对我单位资产进行了清查，清查情况总结如下：
一、资产清查基本情况
（一）本单位资产总量及分类构成
本单位资产情况：共有　　台（件），金额　　元。其中：仪器、设备    台（件），金额　　元；家具　　台（件），金额　　元；图书　　册，金额　　元；无形资产　　台（件），金额　　元。（无形资产指软件等）　
（二）有账无物（盘亏）资产情况：共有　　台（件），金额　　元。其中：仪器、设备    台（件），金额　　元；家具　　台（件），金额　　元；图书　　册，金额　　元；无形资产　　台（件），金额　　元。  说明原因。
（三）有物无账（盘盈）资产情况：共有　　台（件），金额　　元。其中：仪器、设备    台（件），金额　　元；家具　　台（件），金额　　元；图书　　册，金额　　元；无形资产　　台（件），金额　　元。　 说明原因。
（4） 待报废资产情况：共有　　 台（件），金额　　元。其中：仪器、设备    台（件），金额　　元；家具　　台（件），金额　　 元；图书　　 册，金额　　元；无形资产　　台（件），金额　　元。（家具最低使用年限为15年，其中学生家具的最低使用年限为5年）  说明原因。
二、本单位资产管理工作成效
三、资产管理工作中发现的问题及有关改进措施和建议
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