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良渚实验室大型仪器设备验收结果报告（2025年版）

	设备名称
	
	合同编号
	

	规格型号
	
	出厂编号
	

	经营厂家
	
	制造国别厂家
	

	到货数量
	
	到货日期
	    年    月    日

	单    价
	    元
	总    价
	    元

	安装地址
	

	验收日期
	    年    月    日

	验
收
过
程

结
论
	一、开箱验收情况：



	
	二、技术性能验收及实际测试结果：


	
	三、其他需要说明的问题：



	
	四、验收结论：

	管理使用部门
	部门名称
	

	
	填表人（签字）：
	
	设备管理员（签字）：
	

	
	部门负责人（签字）：
	

	验收组专家
	单位内专家（签字）：
	

	
	单位外专家（签字）：
	

	单位
意见
	综合办公室（签字）：
	

	
	单位负责人（签字）：
	

	补充
说明
	


填 表 说 明
1. “设备名称”与合同、发票等材料设备名称对应；
2. “合同编号”为采购系统项目编号（LZSYS-HW-）。若无合同，填写“无”；
3. “规格型号”与合同、发票等材料设备规格型号对应；
4. “出厂编号”为设备序列号Serial Number（SN）；

5. “经营厂家”为供应设备的厂家；
6. “制造国别厂家”为制造设备的国家/地区、厂家；
7. “到货数量”与合同、发票等材料对应；
8. “到货日期”为设备到达良渚实验室的年月日；
9. “单价”与合同、发票等材料对应；
10. “总价”与合同、发票等材料对应；
11. “安装地址”为良渚实验室具体楼层、模块号、房间号；
12. “验收日期”为管理使用部门自行通过验收或专家组验收会议的年月日；
13. “开箱验收情况”为包装外观，设备外表、规格型号、数量，随机材料的检查；
14. “技术性能验收及实际测试结果”按合同、说明书等材料的技术指标验收；
15. “其他需要说明的问题”为验收过程中发现的其他问题。若没有，则写“无”；
16. “验收结论”为肯定性结论，如“验收通过”；
17. “管理使用部门”为课题组/科研平台/综合办等部门名称；
18. “填表人”为管理使用部门的人员；
19. “设备管理员”为管理使用部门的人员；
20. “管理使用部门负责人”为管理使用部门的负责人；

21. “验收组专家”为相关领域副高及以上职称、且熟悉仪器设备应用或操作的人员。验收组专家组成按设备单价分级：（1）10万元以下，无须验收组专家；（2）10万元（含）至50万元，验收组专家3人及以上；（3）50万元（含）至200万元，验收组专家5人及以上；（4）单价200万元（含）以上，验收组专家5人及以上，其中单位外专家2人及以上。
22. “单位意见”为良渚实验室领导、综合办公室意见。设备单价10万元以下，无须单位负责人签字，无须盖公章；
23. 设备单价200万元（含）以上，还需提交《良渚实验室大型仪器设备安装验收记录》。
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