
关于实验室 6 楼西侧大会议室开放预约的通知 

 

各位老师､ 同学： 

为最大程度上实现资源共享, 满足各课题组对会议室的使用需

求，即日起，实验室 6楼西侧大会议室采用专人管理、提前预约制

(参考湖心亭会议室管理使用模式)。如遇到重要会议、参观等特殊

情况，原预约时间可能会被占用，敬请谅解！ 

现将预约有关事项通知如下： 

一、会议室由专人管理，申请人提前联系管理员进行预约 (管

理员：支琢，电话：15990367800，微信与电话同号)； 

二、使用会议室请至少提前 1天预约，以便管理员排期，避免

时间冲突。如需取消，请及时通知管理员协调安排，方便他人使

用； 

三、会议室使用期间，请保持会议室整洁，设备、桌椅用完后

请及时归位，离开时请关闭多媒体、灯、空调等设施设备。 

 

                                           2023年 3月 20日 

 

           

 


